INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA
STUDENCKIEJ OCENY JAKOSCI KSZTALCENIA
W SZKOLE GEOWNEJ GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE

1. Cel

1 Celem procedury jest okreslenie trybu i sposobu przeprowadzania badania opinii
studentow SGGW na temat oceny zaj¢¢ dydaktycznych 1 0sob prowadzacych

te zajecia.

2. Zakres

1 Instrukcja obejmuje swoim zakresem:
a) badanie przeprowadzane wsrdd studentow studiow I i Il stopnia oraz
jednolitych studiow magisterskich;
b) ocen¢ przez studentow =zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez
pracownikow naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych zatrudnionych
w SGGW, osoby s$wiadczacych ushigi dydaktyczne na rzecz SGGW
na podstawie umow cywilnoprawnych oraz doktorantow;
C) badanie wsérod studentow III stopnia oraz stuchaczy studiow
podyplomowych prowadzone jest wg. odrebnych uregulowan.
2 Udziat studentéw w badaniu jest dobrowolny.

3 Kwestionariusze ankiet wypehiane sg anonimowo.

3. Tryb

1) Badanie przeprowadzone jest przy uzyciu dedykowanego systemu
informatycznego. System informatyczny umozliwia zachowanie anonimowosci
udzielanych odpowiedzi.

2) Wzbr kwestionariusza ankiety stanowi zalacznik do Uchwaly Senatu Nr 2
2013/2014 z dnia 23 wrze$nia 2013 r. w sprawie zatwierdzania kwestionariuszy
do badan studenckiej oceny jakosci ksztatcenia w Szkole Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie.

3) Badanie przeprowadzone jest na koniec kazdego semestru roku akademickiego.



4. Opis dzialania

1)

2)

3)

4)

5)

Przed rozpoczeciem zajg¢ w danym semestrze pracownicy dziekanatow
przekazuja do kierownikow samodzielnych jednostek na wydzialach listy
studentow w formie pisemnej i/lub elektronicznejw podziale na grupy studenckie
wraz z wynikajacg z programu studiow liczbg godzin jaka grupy studenckie
obowigzane sg realizowa¢ z danego przedmiotu w nadchodzacym semestrze,
oraz z przypisaniem propozycji prowadzacych do poszczeg6lnych przedmiotow
1rodzajow zajec.

W  terminie trzech tygodni od rozpoczecia danego  semestru
Kierownicysamodzielnych jednostek na wydziatach przekazuja do kierownikow
dziekanatow w formie pisemnej i/lub elektronicznej informacj¢ 0 nazwiskach
prowadzacych oraz liczbie planowanych do realizacji przez nich godzin ze
wszystkich przedmiotow 1 rodzajow =zaje¢ w poszczegolnych grupach
studenckich. W przypadku wystgpienia zmian, informacj¢ nalezy przekaza¢ w
terminie trzech tygodni od daty ich wystgpienia.

W terminie trzech tygodni od rozpoczgcia danego semestru Kierownik Studium
Praktycznej Nauki Jezykow Obcych przekazuje do kierownikow dziekanatow w
formie pisemnej i/lub elektronicznej informacje o nazwiskach prowadzacych
oraz liczbie planowanych do realizacji przez nich godzin zaj¢¢ z jezykdéw obeych
Z poszczegdlnymi studentami. W przypadku wystgpienia zmian, informacje
nalezy przekaza¢ w terminie trzech tygodni od daty ich wystgpienia.

W terminie do miesigca od rozpoczecia danego semestrupracownicy
dziekanatowprzypisujg w systemie elektronicznym dedykowanym obstudze toku
studiow kazdemu studentowi realizowane przez niego przedmioty, rodzaje zaj¢c¢
I nazwiska realizujacych te zajecia z uwzglednieniem liczby godzin zaj¢é, jakie
odbywac¢ si¢ beda z danym prowadzacym. Aktualizacja powyzszych informacji
prowadzona jest na biezaco W trakcie semestru na podstawie otrzymywanych
informacji.

W potowie grudnia dla semestru zimowego oraz w potowie majadla semestru
letniego pracownicyCentrum Informatycznegoprzygotowuja, na podstawie
informacji zgromadzonych w systemie elektronicznym dedykowanym obstudze
toku studiow, raport zawierajacyskrocone nazwy przedmiotéw (tzw. kody

przedmiotow) realizowanych w danym semestrze.



6) W potowie grudnia dla semestru zimowego oraz w potowie maja dla semestru
letniego pracownicyBiura Spraw Studenckich przygotowuja kolejna edycje
badania ankietowego w oparciu o informacje zawarte systemie elektronicznym
dedykowanym obstudze toku studiow oraz listy kodow przedmiotow.

7) PracownicyBiura Spraw Studenckich przeprowadzaja badanie poprzez
przekazanie, w systemie elektronicznym dedykowanym obstudze toku studiow,
kazdemu studentowi do dobrowolnego wypelnienia kwestionariusza ankiety
oceny jakosSci ksztalcenia w zakresie przedmiotow, ktore zrealizowal w danym
semestrze.

8) Badanie ankietowe powinno rozpocza¢ sigw pierwszym dniu  sesji
egzaminacyjnej na studiach stacjonarnych, trwaé przez okres przerwy
semestralnej/wakacyjnej, 1 zakonczy¢ najpozniej W ostatnim  dniu
pierwszegomiesigca NOWego semestru.

9) Po zakonczeniu badania pracownicy Centrum Informatycznego przenosza
raporty z poszczegdlnych ankiet z systemuelektronicznego dedykowanego
obstudze toku studiowdo Systemu Prezentacji Wynikow Ankiet.

10) Pracownicy Biura Spraw Studenckich na podstawie raportow z indywidualnych
ankiet wypetlionych przez studentow w danym semestrze przygotowuja
zagregowane, syntetyczne zestawienia w celu prezentacji wynikéw badania
interesariuszom. Zestawienia udost¢pniane s3 na stronie internetowe;j

www. jakoscksztalcenia.sggw.pl.

11) Pracownicy Biura Spraw Studenckich, zgodnie =z aktualng Politykg
Bezpieczenstwa Informacji obowigzujaca w SGGW, nadajg uprawnienia dost¢gpu
uzytkownikom (pracownikom) do Systemu Prezentacji Wynikow Ankiet.

12) Osoby odpowiedzialne za analiz¢ wynikow badania na poszczegdlnych
wydziatach przygotowuja zagregowane, syntetyczne zestawienia w celu
prezentacji wynikow badania dla danego wydzialu jego interesariuszom.

Zestawienia udostgpniane sg na stronie internetowej wydziatu.


http://www.jakoscksztalcenia.sggw.pl/

