Zalqcznik nrl do zarzgdzenia nr 4 Rektora Szkoly Gltéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

z dnia 18.01.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosé przy zastosowaniu oprogramowania MS Teams przez Szkole Giéwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Regulamin prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ przy zastosowaniu oprogramowania MS Teams przez Szkole
Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

§1

1. Regulamin okresla zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych (wyktadéw, cwiczen,
seminariéw itp.) prowadzonych przez Internet w czasie rzeczywistym z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglos$¢ przy zastosowaniu oprogramowania MS Teams
(dalej: Zajecia Online).

2. Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie (dalej: Uczelnia) zapewnia
infrastrukture technologiczng umozliwiajaca prowadzenie ksztalcenia na odleglosé
w zakresie ustalonym w ust. 1 oraz zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania narze¢dzi
niezbednych do ksztalcenia na odleglos¢.

3. Zajecia Online mogg by¢ prowadzone dla kazdego kierunku studidw, w zgodzie
z programem studiow oraz z uwzglednieniem ich specyfiki.

4. Z ustugi Zajg¢ Online korzysta¢ mogg studenci studiéw pierwszego stopnia, drugiego
stopnia i jednolitych studiéw magisterskich, doktoranci w ramach Szkoty Doktorskie;j
oraz uczestnicy studiéw podyplomowych prowadzonych przez Uczelni¢ bez wzgledu
na profil i forme¢ w jakiej sg prowadzone (dalej: Studenci).

5. Zajgcia Online prowadzone sg przez pracownikéw naukowo-dydaktycznych Uczelni,
ktoérzy posiadajg uprawnienie Organizatora Zaje¢ Online w ustudze MS Teams (dale;j:
Organizator) '

6. Dostgp do Zaje¢ Online umozliwiajg dane uwierzytelniajace (login, hasto, link
do spotkania itp.), ktére Student ma obowigzek zachowaé¢ w poufnosci oraz nie
udostepniaé ich osobom trzecim.

7.  Warunkiem korzystania z Zaje¢ Online prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢ jest zapoznanie si¢ z niniejszym Regulaminem.

§2

1. Zajgcia Online nie mogg by¢ nagrywane przy wykorzystaniu oprogramowania MS
Teams, ani zadnych innych urzadzen rejestrujacych obraz lub dzwigk.

2. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢ uzyskania dostgpu do funkcji
nagrywania Zaj¢¢ Online przez Organizatora wytgcznie w trybie okreslonym w ust. 3 i 4
przy wykorzystaniu Oprogramowania MS Teams.
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Udostepnienie funkcji nagrywania w oprogramowaniu MS Teams mozliwe jest na

wniosek skltadany przez Organizatora zaakceptowany przez Dziekana Wydzialu, na

ktorym realizowane sg Zajecia Online i po uzyskaniu zgody Prorektora ds. Dydaktyki.

Skan zatwierdzonego przez Prorektora ds. Dydaktyki wniosku nalezy przesta¢

elektronicznie do Pomocy Informatycznej na adres pomoc_ci@sggw.edu.pl.

Dziekan wydzialu odpowiedzialny jest za przechowywanie oryginalu dokumentu

okreslonego w pkt 4.

Wzér wniosku o udostepnienie funkcji nagrywania w oprogramowaniu MS Teams

stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

Nagrywanie Zajeé Online polega na rejestrowaniu dZwigku, obrazu oraz aktywnosci

udostepniania ekranu. Nagrania Zaje¢ Online zapisywane s3 w dedykowanej ustudze

chmurowej Microsoft Stream.

Organizator jest zobowigzany do usunigcia nagrania w ciggu 30 dni od chwili jego

sporzadzenia.

Mozliwo$¢ prezentowania, udostepniania ekranu oraz rejestrowania dzwigku i obrazu

podczas Zaje¢ Online majg tylko i wylacznie Organizatorzy Zaje¢ Online. Przystepujac

do Zaje¢ Online z wlgczong opcjg nagrywania Organizator zobowigzany jest:

1) poinformowa¢ Studentéw o fakcie nagrywania spotkania,

2) poinformowania o zakazie samodzielnego nagrywania zajec,

3) poinformowania, ze nagranie bedzie dostgpne dla Studentow Zaje¢ Online przez 30
dni od jego umieszczenia w dedykowanej ustudze chmurowej Microsoft Stream,

4) poinformowania o zakazie rozpowszechniania nagrania.

Organizator, moze zrealizowal niniejszy obowigzek poprzez wypowiedzenie

lub umieszczenie w oknie czatu nastepujgcej wiadomosci: “Informujg, ze niniejsze

zajecia sg nagrywane. Po zakonczeniu zajg¢ uzyskajg Panstwo dostgp do nagrania.

Samodzielne rejestrowanie i nagrywanie niniejszych zaje¢ jest zabronione. Po uzyskaniu

dostepu do nagrania, jego wykorzystanie do celéw innych niz dydaktyczne oraz dalsze

rozpowszechnianie jest zakazane. Informuj¢ o mozliwosci wylaczenia mikrofonu i

kamery w trakcie zaje¢, celem uniknigcia zarejestrowania Panstwa wizerunku badz glosu.

Pytania oraz wypowiedzi prosze¢ kierowa¢ do mnie (Organizatora Zaj¢¢ Online) w trakcie

spotkania poprzez czat lub na adres mailowy.”

Nagrane i zakonczone Zajecia Online zostang udostepnione uczestnikom Zaj¢¢ Online w

ustudze Microsoft Stream.

Dostep do nagrania moze zosta¢ nadany tylko osobom bedacymi uczestnikami Zajeé

Online objetych nagraniem, uczestnikami innych prowadzonych przez Organizatora

zajeé, innymi pracownikami SGGW, innym uzytkownikom uslugi Microsoft Stream w

ramach SGGW, co do ktorych zostala wyrazona zgoda na podstawie wniosku o

udostepnienie funkcji nagrywania w MS Teams przez Prorektora ds. Dydaktyki, o ktérym

mowa w ust. 314.

W przypadku zamiaru udostepnienia nagrania z Zaj¢¢ Online innym osobom,

niz uczestnicy Zaje¢ Online, Organizator zobowigzany jest poinformowac¢ uczestnik6w

nagranych Zaje¢¢ o zakresie 0sob ktore uzyskaja dostep do nagrania.

§3



1. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ udostepniania materiatdéw dydaktycznych (dalej: Materialy)
w ustudze Microsoft Stream. Za Materialy uwaza si¢ w szczegdlnosci utrwalone w formie
elektronicznej: prezentacje, opracowania tekstowe, pliki graficzne, pliki zapisane
w formacie PDF, wzory pism i uméw, arkusze kalkulacyjne, szablony oraz inne pliki
udostgpnione przez Organizatora Zajecia Online.

2. Materialy oraz utrwalone Zajecia Online stanowig utwory w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1231).
Wszelkie prawa do Materialéw oraz Zaje¢ Online przystugujg Organizatorowi Zajecia
Online lub Uczelni.

3. Zabrania si¢ udostepniania i rozpowszechniania Materialow 1 Zaje¢ Online,
w szczegllnosci przez udostgpnianie za pomoca Srodkéw porozumiewania si¢
na odleglo$é, oraz w Internecie.

4. Naruszenie zakazu okreslonego w ust. 3 stanowi naruszenie przepisOw o ochronie praw
autorskich. Stwierdzone naruszenia zakazu wigzac¢ si¢ bedzie z koniecznoscia:

a. zaniechania stwierdzonych naruszen,

usuniecia skutkow naruszen,

zlozenia o$wiadczenia o odpowiedniej tresci lub formie (np. przeprosin),

zaptaty odszkodowania pozostajacego w zwiagzku z naruszeniem,

zaptaty odpowiedniej sumy pieni¢znej tytutem zado$¢uczynienia,

zaptaty sumy pieni¢znej na cel spoteczny,

zwrotu uzyskanych korzysci pozostajacych w zwigzku z naruszeniem.

I R

§4

1. Glos i wizerunek prowadzacego Zajecia Online oraz Studentéw, przetwarzane podczas
Zaj¢¢ Online, stanowig dobra osobiste oraz dane osobowe, podlegajace ochronie
przewidzianej w przepisach prawa, w szczegdlnosci przepisach o ochronie praw
autorskich, Kodeksie cywilnym! oraz w przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych - RODO?,

2. Administratorem Danych Osobowych pozyskanych za posrednictwem nagran jest Szkota
Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego z siedziba w Warszawie przy ulicy
Nowoursynowskiej 166 (dalej: Administrator).

3. Kontakt z Administratorem mozliwy jest droga korespondencyjng - przesylajac list
na adres siedziby Administratora, lub telefonicznie: 22 593 59 06, dla 0séb dzwoniacych
spoza Polski: +48 22 593 59 06

4. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych do ktorego nalezy
kierowa¢ sprawy dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Administratora,
w tym sprawy dotyczgce realizacji praw w zakresie dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich
przetwarzanie. Kontakt mozliwy jest droga email :iod@sggw.edu.pl lub listownie, na
adres siedziby Administratora z dopiskiem “Inspektor ochrony danych”

! ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm., Kodeks cywilny);

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1, RODO).
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Dane osobowe Studenta bedg przetwarzane w celu prawidlowego $wiadczenia ustug
edukacyjnych tj. art. 6 ust. 1 lit b RODO oraz w celu ulatwienia procesu nauczania
co stanowi prawnie usprawiedliwiony interes Administratora tj. art. 6 ust. 1 lit f RODO
Nagranie zawierajgce dane osobowe Studenta bedzie przechowywane przez
Administratora przez okres 30 dni od chwili jego sporzadzenia. Okres moze by¢
wydtuzony w przypadku koniecznosci ochrony roszczen.

Odbiorcami danych osobowych Studenta s3:

a. pracownicy oraz wspotpracownicy SGGW,

b. podmioty przetwarzajace dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na
podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu
swiadczenia okreslonych w umowie ustug, np. ushug teleinformatycznych tj. m.in.:
hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych, ustug prawnych,
doradczych,

c. podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.
d. Uczestnicy Zaje¢ Online
Studentom przystuguje prawo dostepu do tresci tych danych, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia, sprostowania/uzupetniania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
Studentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, na terytorium
RP organem tym jest Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Dane osobowe Studenta nie bedg przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, oraz nie bedg poddawane profilowaniu.
Przetwarzanie danych za posrednictwem nagrania jest skutkiem uczestnictwa
w Zajeciach Online.
Z powodu korzystania z ushug Microsoft, dane moga by¢ przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG), m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje
wynikajagce z przestrzegania rozdzialu 5 RODO oraz zostala zobowigzana
do przestrzegania ochrony danych osobowych na podstawie standardowych klauzul
umownych zawartych z SGGW. Wigcej informacji mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&amp;Doc
umentTypeld=46.



