SZKOLA GEOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE
REKTORSKA KOMISJA DS. JAKOSCI KSZTALCENIA

Wskazowki w sprawie informowania i dokumentowania sposobu osiagni¢cia
zalozonych efektow ksztalcenia / uczenia w odniesieniu do zajec¢ realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w SGGW
w zwigzku z sytuacja epidemiologiczna

W zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 11.03.2020 r.
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotéw systemu szkolnictwa
wyzszego 1 nauki w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
par. 1 pkt 2, méwiacego, ze ,, W okresie zawieszenia ksztalcenia zajecia mogg by¢ realizowane
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, niezaleznie od tego, czy zostato
to przewidziane w programie tego ksztalcenia” oraz Zarzadzeniem Rektora SGGW nr 18 z dnia
11.03.2020 r. w sprawie zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wsrod
spotecznos$ci Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie par. 2 pkt 2 mowigcego,
ze ,,Kierownicy jednostek dydaktycznych oglaszajq liste wykladow i zajec, ktore prowadzone
bedg w wersji on-line bgdz w innej formie elektronicznej”; a takze pkt. 6 1 7 zal. 3 do uchwaty
Senatu SGGW nr 67-2019/2020 z dnia 27.01.2020 r. w sprawie wprowadzenia Systemu
Zapewniania 1 Doskonalenia Jako$ci Ksztatcenia w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie.

Rektorska Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia przekazuje wskazowki dotyczace informowania oraz
dokumentowania zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia
na odlegtos¢ w SGGW.

1. Realizacja zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ powinna
prowadzi¢ do uzyskania zatozonych efektow ksztatcenia / uczenia, co do ktérych forma taka
jest merytorycznie uzasadniona. W szczegélnosci dotyczy to efektow teoretycznych
z obszaru wiedzy, w mniejszym stopniu efektéw praktycznych z obszarow umiejgtnosci
I kompetencji. Osoby odpowiedzialne za przedmiot zgodnie z posiadanymi kompetencjami
podejmuja decyzje o formie realizacji okreslonych tematdéw, a poprzez to osiaggnigcia

stosownych efektow.

2. Dbajac o skuteczny przeptyw informacji zaleca si¢ Wiadzom Wydziatow i Szkoty
Doktorskiej zamieszczenie na stronach internetowych podleglych jednostek oraz
w administrowanych portalach spotecznosciowych informacji o terminach rozpoczecia
1 zakonczenia prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia
na odlegtos¢, tak, aby kazdy student, doktorant i stuchacz SGGW mogt z nich skorzystaé
w mozliwie najpetniejszy sposob.
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Zaleca si¢ takze przekazanie stosownych informacji indywidualnie do zainteresowanych
za pomocg wewnetrznego elektronicznego systemu e-hms lub poczty elektronicznej.
Wszystkim nauczycielom akademickim zaleca si¢ aktualizacje na stronach internetowych
wydziatow informacji o dyzurach i sposobach komunikacji na potrzeby konsultacji.
Dokumentowanie materialu zaje¢ realizowanego z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢ w SGGW moze odbywac si¢ m.in. poprzez:

— elektroniczne lub papierowe kopie e-maili informujgcych studentow, doktorantow
1 sluchaczy o przyjetych sposobach zdalnej realizacji zajec;

— elektroniczne lub papierowe kopie materiatéw dydaktycznych przekazanych studentom,
takich jak prezentacje, wyktady, opisy zadan, prezentacje w youtube, i inne formy
materialow elektronicznych;

— inne formy, ktére Prowadzacy zajecia uzna za zasadne adekwatnie do przyjetych
rozwigzan.

Zgromadzone dowody powinny pozwala¢ na identyfikacje nie tylko zakresu materialu ale

takze daty realizacji zaje¢ czy konsultacji.

Dokumentowanie odbycia zaj¢¢ realizowanych z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w SGGW moze odbywac¢ si¢ m.in. poprzez:

— elektroniczne lub papierowe kopie e-maili podsumowujacych realizacj¢ poszczegdlnych
tematéw w ramach zajec;

— elektroniczne lub papierowe kopie list studentow, ktorzy przekazali prowadzacemu
przedmiot rozwigzania zadanych zadan;

— elektroniczne lub papierowe kopie zrzutow ekrandw z zaje¢ odbywanych za pomocg
platform edukacyjnych (Adobe connect, Moodle, i inne);

— elektroniczne lub papierowe kopie list obecnosci studentow, doktorantow i stuchaczy
czynnie uczestniczacych w zajgciach zdalnych; elektroniczne lub papierowe kopie
przeprowadzonych konsultacji, w formie czatu, wymiany e-maili lub innej;

— 1nne formy, ktére Prowadzacy zajecia uzna za zasadne adekwatnie do przyjetych
rozwigzan.

Zgromadzona dokumentacja zrealizowanych zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$§¢ powinna by¢ przechowywana, zgodnie z przyjetymi zasadami,
przez okres ksztalcenia na danym poziomie wydtuzony o jeden rok akademicki.
Jednoczes$nie Rektorska Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia zaleca aby po zakonczeniu cyklu
ksztalcenia, w szczegdlnosci w przypadku przedmiotdow w sylabusach, ktorych nie
przewidywano zastosowania metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, Prowadzacy
odpowiedzialni za przedmiot przeprowadzajac weryfikacje efektow ksztalcenia (WEK)
dokonali szczegdtowego opisu przyjetych nadzwyczajnych rozwigzan, co bgdzie stanowito
dokumentacj¢ form i metod dydaktycznych osiggania zatozonych efektow ksztatcenia /
uczenia.

Zgormadzona dokumentacja stanowi¢ bgdzie podstawe opracowania przysztych rozwigzan

systemowych w zakresie ksztalcenia z wykorzystaniem metod i1 technik ksztalcenia
na odleglos¢ nie tylko w sytuacjach nadzwyczajnych oraz na potrzeby procesow
akredytacyjnych.

Warszawa, 17.03.2020 r.



